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EDITAL DE CONVOCAÇÃO PARA INSCRIÇÃO NO PROGRAMA DE FORMAÇÃO DE AUDITORES INTERNOS

A Diretoria de Regulação e Qualidade através do setor de Qualidade convoca os colaboradores interessados em candidatar-se ao Programa de Formação de Auditores Internos 2024.

O programa tem o objetivo de promover o desenvolvimento de habilidades, comportamento e conhecimento (competências) em auditores para realização de auditoria acadêmico-regulatória visando o desenvolvimento da Política da Qualidade, em especial, o Programa de Auditorias Acadêmico-Regulatórias.
Poderão candidatar-se colaboradores do Grupo Ser Educacional com as características abaixo estabelecidas.

Características Imprescindíveis:

· Ter vínculo trabalhista de no mínimo 06 meses completos, numa das instituições do

Grupo SER Educacional;

· Ser indicado/liberado por seu gestor imediato para a participação de no mínimo 3

dias de auditoria;

· Ser liberado pelo gestor imediato para participação no programa de capacitação;

· Ter conhecimento intermediário no pacote Office;

· Possuir capacidade de analisar dados e documentos e elaborar relatórios;

· Habilidade de se comunicar de forma escrita e oral.

Características desejáveis:

De forma complementar deseja-se que o candidato a auditor possua:

· Ensino superior completo;

· Conhecimento de processos acadêmicos;

· Conhecimento regulatório.
As inscrições deverão ser realizadas através do link: https://forms.office.com/r/GBhjjW4tmN 

Para participação o candidato deverá apresentar o Termo de anuência assinado pelo Diretor/Gestor imediato, para participação no processo que inclui a capacitação e, disponibilidade de 3 (três) dias anuais para dedicação ao processo (de forma remota, a partir de seu local de trabalho).

O candidato deverá ainda apresentar o Termo de Confidencialidade e Sigilo, ambos em anexo a este edital, devidamente preenchidos e assinados.

O programa será realizado conforme cronograma:

	DATA
	ETAPA

	14/03/2024 a 24/03/2024
	Divulgação do Edital 

Inscrições

Seleção dos Inscritos

	01/04/2024 e 02/04/2024
	Treinamentos online via Teams

	08/04/2024 a 11/04/2024
	Auditorias Guiadas

	15/04/2024
	Entrega dos certificados aos aprovados


O programa de formação de auditores acadêmicos internos disponibilizará de capacitação conforme o planejamento anual da Diretoria de Regulação e Qualidade, que serão divulgadas de forma específica.

As capacitações serão realizadas de forma virtual, sendo obrigatória a presença contabilizada em conformidade com a legislação vigente.

Durante as capacitações a verificação da presença e aprendizado será

devidamente explanada aos participantes, sendo imprescindível a avaliação positiva em termos de presença e rendimento.


Para informações detalhadas sobre o Programa, verificar no QUA-PGR-01 - PROGRAMA DE FORMAÇÃO DE AUDITORES ACADÊMICOS INTERNOS. 

_______________________________________

Diretora Adj. de Regulação e Qualidade
ANEXO I - ANUÊNCIA DIRETOR/GESTOR IMEDIATO
À Diretoria de Regulação e Qualidade.

Declaro, para os devidos fins, que estou ciente da participação do (a) insira seu nome completo, matrícula insira sua matrícula que trabalha atualmente na insira sua unidade em exercício na função de insira sua função tem autorização para participar do Programa para Formação de Auditores Internos do Grupo Ser Educacional promovido pela Direção de Regulação e Qualidade.
Declaro ainda o compromisso em liberar o referido profissional para participar das atividades do programa, durante todo o período de FORMAÇÃO, assim como disponibilizar, em comum acordo, ao menos três dias úteis por ano para a realização de auditorias e atividades vinculadas a função. 

insira a data da assinatura 

Data

__________________________________

Assinatura e Carimbo do Gestor

ANEXO II - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
Eu insira seu nome completo, inscrito(a) no CPF sob o nº insira seu CPF, matrícula de colaborador insira sua matricula, abaixo firmado, assumo o compromisso de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as informações técnicas e outras relacionadas a que tiver acesso durante o desempenho de minhas funções de auditor do Programa de Auditoria Acadêmico-regulatória nas instituições do Grupo Ser Educacional.

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

1. A não utilizar as informações confidenciais a que tiver acesso, para gerar benefício próprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

2. A não efetuar nenhuma gravação ou cópia da documentação confidencial a que tiver acesso sob qualquer pretexto;

3. A não me apropriar de material que venha a ser disponível seja para uso próprio seja institucional;

4. A não repassar informações confidenciais, responsabilizando-me por todas as pessoas que vierem a ter acesso às informações, por meu intermédio, e obrigando-me, assim, a ressarcir a ocorrência de qualquer dano e / ou prejuízo oriundo de uma eventual quebra de sigilo das informações fornecidas;

5. Em cuidar para que as informações confidenciais fiquem restritas ao conhecimento tão somente das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas discussões, análises e, reuniões devendo cientificá-los da existência deste Termo e da natureza confidencial destas informações.

6.  Em informar aos gestores do processo quaisquer extravio, perda de qualquer informação escrita e/ou eletrônica/digital a que tenha tido acesso e ainda preservar na sua integridade.

Fica abaixo assinado ciente de todas as institucionais e legais.

insira o local e data da assinatura
______________________________

Assinatura 
