EMENTAS DO CURSO DE GESTAO EMPRESARIAL — SEMI PRESENCIAL

INTRODUCAO A ADMINISTRACAO

EMENTA: INTRODUCAO AO ESTUDO DA ADMINISTRACAO; O MOVIMENTO
DAS RELACOES HUMANAS; O ENFOQUE ORGANIZACIONAL; O
ENFOQUE SISTEMICO DA ADMINISTRACAO; A TEORIA DO
DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL; o) ENFOQUE
MODERNO; ESTUDO DAS AREAS ESPECIFICAS DAS
ORGANIZACOES NOCOES DA QUALIDADE NA ADMINISTRACAO.

CONTABILIDADE BASICA

EMENTA: A CONTABILIDADE; PATRIMONIO; CONTAS; ATOS E FATOS
ADMINISTRATIVOS; ESCRITURACAO; BALANCETE E RAZONETE;
APURACAO SIMPLIFICADA DO RESULTADO DO EXERCICIO;
DEMONSTRACOES CONTABEIS; SIMPLES

MATEMATICA COMERCIAL E FINANCEIRA

EMENTA: ARITMETICA RACIONAL; JUROS SIMPLES; DESCONTO SIMPLES;
JUROS COMPOSTOS; DESCONTO COMPOSTO; CAPITALIZAGAO
E AMORTIZAGAO COMPOSTA; EMPRESTIMO; DEPRECIAGAO.

TECNICAS DE COMUNICACAQ EMPRESARIAL

EMENTA: COMUNICACAO EMPRESARIAL; OS MEIOS DE COMUNICACAO A
SOCIEDADE;  ADMINISTRACAO DAS  COMUNICACOES;
COMUNICACAO PARA A EMPRESA; FORMAS DE TRANSMISSAO
DA COMUNICACAO.

ECONOMIA DE NEGOCIOS

EMENTA: SISTEMAS ECONOMICOS; PO,LI'TICA EMPRESARIAL;
PLANEJAMENTO EMPRESARIAL; MODULO PRATICO



ASPECTOS LEGAIS DE CONSTITUICAO E DESENVOLVIMENTO DE
EMPRESAS

EMENTA: ORGAOS REGISTRADORES E ARQUIVADORES DOS REGISTROS
DO COMERCIO E CIVIS; AS DIFERENTES FORMAS
SOCIETARIAS; ASPECTOS LEGAIS DA SOCIEDADE; A
REDACAO DOS CONTRATOS DE CONSTITUICAO, DE
ALTERACOES, ATAS E OUTROS ATOS ADMINISTRATIVOS;
PRIMEIRO PASSO PARA CONSTITUICAO DE UMA SOCIEDADE;
PREENCHIMEN-TO DOS FORMULARIOS DA  PASTA
PROCESSO DE CONSTITUICAO; LIVROS OBRIGATORIOS;
ORGANIZACAO EMPRESARIAL.

PRATICAS GERENCIAIS

EMENTA: DESAFIOS NA FORMACAO DO GESTOR INOVADOR,;
PLANEJAMENTO E PROCESSO DECISORIO; ORGANIZACAO
INOVADORA: AS ORGANI-ZACOES QUE APRENDEM; DESAFIOS
GERENCIAIS NO MUNDO GLOBALIZADO; MELHORIA DO
DESEMPENHO; ADMINISTRACAO INTERNACIONAL; TOPICO
ESPECIAL: TRABALHOS PRATICOS.

TEORIA E ANALISE DE CUSTOS

EMENTA: INTRODUGCAO A CONTABILIDADE DE CUSTOS; VISAO GERENCIAL
DE CUSTOS; PROCESSO DE ANALISE GERENCIAL DOS
CUSTOS; CUSTOS QUE INTERESSAM E DECISOES
FUNDAMENTAIS.

ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS

EMENTA: INTRODUCAO A ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS;
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DA ADMINISTRACAO DE
RECURSOS HUMANOS; RECRUTAMENTO E SELECAO;



ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS

EMENTA: INTRODUCAO; SUPRIMENTO DE ESTOQUE; AQUISICAO DE BENS;
ARMAZENAMENTO (ALMOXARIFADO) E TRANSPORTE.

ADMINISTRACAO DE VENDAS

EMENTA: ADMINISTRACAO DE VENDAS; PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
DE MARKETING; ORGANIZACAO DE VENDAS; A FORCA DE
VENDAS; A DIRECAO DE VENDAS; O CONTROLE DE VENDAS;
A VENDA PESSOAL DETALHAMENTO,; FERRAMENTAS DE
MARKETING E ESTRATEGIA.

MARKETING EMPRESARIAL

EMENTA:  MARKETING; PESQUISA; PRODUTO; DISTRIBUICAO LOGISTICA;
PROMOCAO E PROPAGANDA.

ADMINISTRACAO FINANCEIRA

EMENTA: INTRODUCAO A ADMINISTRACAO FINANCEIRA;
DEMONSTRACOES FINANCEIRAS; ANALISES FINANCEIRAS;
ANALISE DO FLUXO DE CAIXA; ESTRUTURA DE CAPITAL;
PLANEJAMENTO FINANCEIRO E ADMINISTRACAO DO CAPITAL
DE GIRO; ANALISE MERCADOLOGICA.

GESTAO PELA QUALIDADE

EMENTA: A REVOLUQ’AO DA  QUALIDADE;, A GESTAQ DE
PROCESSO;TECNICAS DA QUALIDADE; ENFOQUE SISTEMICO;
A GESTAO DA QUALIDADE.

MICROINFORMATICA

EMENTA: AMBIENTE WINDOWS E PERIFERICOS; EDITORES DE TEXTOS;
PLANILHAS ELETRONICAS; APRESENTACAO MULTIMIDIA;
INTERNET.



ADMINISTRACAO DA PRODUCAQO

EMENTA: PRODUCAO E PRODUTIVIDADE; TECNICAS DE REGISTRO;
CUSTOS INDUSTRIAIS; SISTEMAS DE PLANEJAMENTO E
CONTROLE DA PRODUCAO; PLANEJAMENTO DA PRODUCAO.

PESOUISA MERCADOLOGICA

EMENTA: INTRODUCAO; O PROJETO GLOBAL; O PROCESSO DA PESQUISA;
A ANALISE DAS INFORMACOES; RELATORIO; A PRATICA DA
PESQUISA DE MERCADO.

PRATICA DE COMERCIO EXTERIOR

EMENTA: CARACTERISTICAS BASICAS DO COMERCIO INTERNACIONAL;
PLANEJAMENTO MERCADOLOGICO E FORMACAO DE PRECOS;
TRANSPORTE  INTERNACIONAL/ SEGURO/ INCOTERMS;
FORMAS DE ORGANIZACAO;NEGOCIACAO E CONTRATACAO
DE OPERACOES; DOCUMENTACAO; FECHAMENTO DE CAMBIO
E CREDITO DOCUMENTARIO.

MERCADOS REGIONAIS

EMENTA: BASES DO MERCADO; CENARIOS GEO-POLITICO ECONOMICOS;
O PROCESSO DE INTEGRAGAO ECONOMICA; INTEGRAGCAO
BRASILEIRA: ALALC - ALADI; MERCADO REGIONAL.

PLANEJAMENTO E GESTAO EMPRESARIAL

EMENTA: ELEMENTOS ESSENCIAIS DE GESTAO E NEGOCIOS; FASES
METODOLOGICAS DA ELABORACAO E IMPLEMENTACAO DO
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO NAS EMPRESAS;
ELABORACAO DO PLANEJAMENTO NOS TRES NIVEIS.
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